REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO
DLA ZADAN WSPOtFINANSOWANYCH Z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA |
SRODOWISKO

w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0.

w Katach Wroctawskich
z siedziba: ul. 1 Maja 26 b, 55-080 Katy Wroctawskie

data zatwierdzenia: 25.08.2014 r. ZatWierdzit....oooeeeeveeeee e



Zatacznik do Zarzadzenia nr 28/2014
z dnia 25.08.2014 roku
§1

Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014r. poz. 423, 768, 811, i 915)
ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240
ze zm.);
wartosci wyrazonej w euro — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ netto przeliczong ze ztotych na
walute euro zgodnie z aktualnym Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych;
Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Katach
Wroctawskich;
Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zaktadu Gospodarki
Komunalnej Sp. z 0.0. w Kgtach Wroctawskich;
zadaniu — nalezy przez to rozumieé projekt lub inne przedsiewziecie realizowane przez
Zamawiajgcego w ramach wspétfinansowania z Programu Infrastruktura i Srodowisko,
posiadajgce wydzielong nazwe i budzet, opisane w sposdb wyczerpujacy, jednoznaczny i
niedyskryminujacy;
Spotka — nalezy przez to rozumieé Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. w Katach
Wroctawskich ul. 1 — go Maja 26B 55 — 080 Kgty Wroctawskie.
POIIS - nalezy przez to rozumie¢ Program  Operacyjny Infrastruktura
i Srodowisko.
§2

Zakres stosowania Regulaminu
Niniejszy Regulamin stosuje sie do zamdwien udzielanych przez Zamawiajgcego, zgodnie z
trescig art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, do ktérych nie stosuje sie zapisdw ustawy Pzp, a ktérych

wartos¢ szacunkowa nie przekracza 30.000 euro.



W przypadku zamowien z dofinansowaniem zewnetrznym w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, pierwszeAstwo majg wytyczne dotyczace kwalifikowania
wydatkéw w ramach programu, a niniejszy Regulamin stosuje sie w zakresie nieuregulowanym
w tych wytycznych.
Zamoéwien, o ktérych mowa w wust. 1 i 2 niniejszego artykutu udziela sie
w sposoOb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw, optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw, w
sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.
Udzielanie zaméwien realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, zwanego dalej ,POliS” odbywa sie wedtug procedur przedstawionych w
niniejszym Regulaminie.
Wszystkie prowadzone postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej 30.000 euro
w ramach realizacji zadarh wspétfinansowanych z POIiS s3 jawne. Spétka moze ograniczyé
dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia tylko w
przypadkach okreslonych w odrebnych przepisach prawa.
§3

Szacowanie wartosci zamowienia
Zamowienia, ktérych wartosé szacunkowa netto nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000
euro netto oraz sg refundowane (lub planowane do refundowania) z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okre$lonych
niniejszym Regulaminem, z pominieciem poszczegdlnych trybdw wymienionych w ustawie
Prawo zamoéwien publicznych.
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia powinno przebiegaé zgodnie z art. 32 -35 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy przestrzegaé¢ zakazu dzielenia
zamowien na cze$ci oraz zanizania wartosci zamodwienia celem unikniecia stosowania
przepisdw ustawy Pzp.
Podstawg ustalenia wartos$ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia.
Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik merytorycznie

odpowiedzialny za realizacje zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie o



udzielenie zamodwienia o wartosci ponizej 30.000 euro, w ramach realizacji zadan
wspétfinansowanych z POIiS, w oparciu o opis przedmiotu zamdwienia.
Zamoéwienie powinno by¢ realizowane w ramach s$rodkéw przewidzianych w planie
finansowym Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. na biezgcy rok.
Dopuszcza sie realizacje wniosku o udzielenie zamoéwienia nieujetego w planie finansowym
Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. na biezacy rok w przypadku zaistnienia nagtej
potrzeby dokonania zamdwienia publicznego, ktérego Zamawiajagcy w dacie sporzadzania
planu finansowego na dany rok nie moégt przewidzieé, po akceptacji Kierownika
Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione;j.
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz jeden miesigc przed dniem
ztozenia wniosku o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w §4.
Czynnos$¢ szacowania wartosci zamowienia jest dokumentowana w formie pisemne;j.
§4
Procedury udzielania zamodwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa netto nie
przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro
Komodrka merytoryczna odpowiedzialna za realizacje danego zamdwienia wystepuje z
whnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia o wartosci ponizej 30 000 euro netto
do Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Kgtach Wroctawskich lub osoby
przez niego upowaznionej, sktadajgc pisemny wniosek o udzielenie zamdéwienia.
Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Do ztozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni sg pracownicy spotki sprawujacy
nadzor na poszczegdlnymi dziatami.
§5
Przygotowanie wniosku o udzielenie zamdwienia
Obowigzkiem komdrki merytorycznej, odpowiedzialnej za realizacje danego zamdwienia,
sktadajacej wniosek, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniej terminu zgtoszenia zamdwienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur
prowadzacych do udzielenia zamdwienia.
Przygotowany przez komoérke merytoryczng odpowiedzialng za realizacje danego zamdwienia
whniosek o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, stanowi podstawe do wszczecia procedury
udzielenia zamowienia.
Procedure udzielenia zamdéwienia wszczyna sie po zaakceptowaniu i zatwierdzeniu wniosku

przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniong.



10.

11.

§6

Szczegotowa procedura udzielania zaméwienia.
Obowigzkiem komoérki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacje danego zamdwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami
prawa rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcdéw, przygotowanie
szczegotowego opisu przedmiotu zamdwienia oraz przy wspoétudziale pracownikow
obstugujgcych zamoéwienia publiczne i Radcy Prawnego przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.
Rozeznanie rynku ma na celu w szczegélno$ci analize cen oferowanych na rynku za wykonanie
przedmiotu zamowienia. Moze zosta¢ przeprowadzone na etapie szacowania wartosci
zamowienia.
Po zweryfikowaniu i akceptacji ztozonego wniosku o udzielenie zamdwienia, przeprowadza sie
postepowanie w trybie zapytania ofertowego, majgce na celu wytonienie Wykonawcy zadania.
Zapytanie ofertowe do Wykonawcow i sktadane przez nich oferty w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 30.000
euro oraz sg refundowane (lub planowane do refundowania) z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, mogg by¢ kierowane za pomoca poczty, faksem, mailem lub w
drodze bezposredniego doreczenia.
W przypadku kierowania zapytan faksem lub mailem wydruki potwierdzajgce wystanie
zapytania zatgcza sie do dokumentacji dotyczacej prowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia.
Zapytanie ofertowe nalezy kierowac¢ do co najmniej trzech Wykonawcow.
Dla rozstrzygniecia postepowania i udzielenia zaméwienia, do Zamawiajgcego muszg wptyngc
co najmniej dwie wazne oferty.
Udzielenie zamdéwienia na podstawie jednej oferty moze nastgpi¢ tylko w przypadku, gdy
ogtoszenie o zamowieniu byto zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowe;.
Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
Za najkorzystniejszg oferte uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamowienia.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza cene, jakg Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na realizacje zamédwienia, procedura wyboru Wykonawcy moze zostac

uniewazniona.



12.

13.

14.

Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ Protokdt zamowienia wedtug Zatacznika nr 2 do
niniejszego Regulaminu.
Protokoét zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa nie przekracza 30.000 euro
oraz jest refundowane (lub planowane do refundowania) z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko przedstawia sie Kierownikowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej
Sp. z 0.0. lub osobie przez niego upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z
wybranym Wykonawca.
Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za zadanie.
§7

Umowa - udzielenia zaméwienia
Umowe w sprawie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa nie przekracza
30.000 euro oraz jest refundowane (lub planowane do refundowania) z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko zawiera sie w formie pisemnej, z zastrzezeniem §8,
na podstawie wzoru okreslonego w Zatagczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu, chyba, ze
specyfikacja przedmiotu zamdwienia wymaga odmiennych postanowien.
Do umoéw zawieranych w sprawach zamoéwienia do 30 000 euro stosuje sie ogdlne przepisy o

zawieraniu umow wynikajace z ustawy z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§8
Procedura uproszczona dla zamoéwien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty

2 tys. zt netto

W przypadku, gdy wartos¢ szacunkowa zamédwienia nie przekracza kwoty 2.000,00 zt netto

(sfownie: dwdch tysiecy ztotych netto), stosuje sie procedure uproszczong, ktéra wymaga:

1.

pisemnego uzasadnienia potrzeby zamdwienia wraz z okresleniem szacunkowej wartosci
zamowienia, zatwierdzonych przez Kierownika Spotki lub osobe przez niego upowazniong —
wedtug Zatgcznika nr 4 do Regulaminu;

udokumentowania rozeznania rynku — w formie informacji ze stron internetowych, cennikéw
potencjalnych Wykonawcdw lub ofert uzyskanych od Wykonawcéw na podstawie zapytania.
przedstawienia dowodu ksiegowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.

zachowania dokumentacji dotyczacej zlecenia zamowienia.



§9
Postanowienia koricowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu sprawuje kierownik Zamawiajgcego lub
osoba przez niego upowazniona.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne obowigzujace przepisy prawa
materialnego.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

4. Wszystkie umowy winny by¢ zawierane w formie pisemnej za wyjgtkiem sytuacji opisanych w
rozdz. 5.5 ust. 8 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

5. Wszystkie dokumenty zwigzane z Projektem winny by¢ przechowywane przez okres 3 lat od

daty zakonczenia Programu operacyjnego.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — wzor wniosku o udzielenie zamdwienia
Zatgcznik nr 2 — wzor Protokotu zaméwienia

Zatgcznik nr 3 — wzdér umowy

Zatgcznik nr 4 — wzdr pisemnego uzasadnienia potrzeby zamdwienia

Katy Wroctawskie, dnia 25.08.2014 roku

Prezes Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0.

Janusz Kozminski



ZALACZNIK 1

(wnioskodawca) (miejscowos¢, data)

WNIOSEK
o udzielenie zamoéwienia

1. Przedmiot zamdwienia:

- roboty budowlane o
- dostawa o
- ustuga |
8

............................................................................................ PLN
............................................................................................. EURO
6. Inne wymagania zamawiajgcego:
termin wykonania ZamOwIenia. ... ......c.evverinrinririeieireireeereeaaann ,
0] TS 121 Lo] PP ,
inne przyktadowe,
Zataczniki:
Kalkulacja ustalenia warto$ci zamowienia
(wnioskodawca)
ZATWIERDZAM

(podpis osoby zatwierdzajacej)



NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ||

V a
INFRASTRUKTURA
Y UNIA EUROPEJSKA
| SRODOWISKO l&K FUNDUSZ SPOINOSCI

PROTOKOL
Zamoéwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotowkach réwnowartosci kwoty
30.000 euro
1. Przedmiot zaméwienia:

- roboty budowlane o
- dostawa O
- ustuga |
L OO

3. Rozeznanie rynku:

A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanie skierowano: (pisemnie, e-mail, fax)

nie dotyczy

C. odpowiedz na zapytanie otrzymano od:

4. Wybor ,oferty”
A. wybrano ,oferte”

B. przy uwzglednieniu nastepujacych wymagan:

1)
Uzasadnienie wyboru:

(data, wnioskodawca)
ZATWIERDZAM

(podpis osoby zatwierdzajacej)






ZALACZNIK 3

Umowa NI ...cvvvineeeeeennnnnnnn [eeeranenennnns - Wzor

Zawarta wdniu ........cooeviiiii pomiedzy;
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawca

§1

Niniejsza umowg zawarto bez stosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz.U. z 2013r., poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014r. poz. 423, 768, 811 i 915), na podst. art.4 pkt 8 ustawy.

§2

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamoéwienie na:

(przedmiot zamoéwienia)

2. Gwarancja na przedmiot zamoéwienia WyNnosi ......cccccceeevevvenenne. od terminu wykonania zamdwienia, o

ktéorym mowa w § 3

§3
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zaméwienie, o ktdrym mowa w § 2 w terminie ........cccceeeveuennee
dni od podpisania niniejszej umowy/ do dnia ........cceceeveveuenes .
2. Przez wykonanie zamdwienia rozumie sie:
§4
1. Cena za wykonanie zaméwienia, o ktérym mowa W § 2 WYNOSi......cccceeueuererenerneereeeenene zt netto + VAT
.................. % (tj.oerererreennnnnn2t) czyli facznie brutto .....eeeeeeeevceveeeeen Zt (Stowniesae

2. Kwota okreslona w ust. 1 jest ceng ryczattowg i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamoéwienia, o ktérym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie ryzyka i odpowiedzialnos¢

Wykonawcy za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu

zamowienia.



§5
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez wykonawce rachunek bankowy, w

ciggu 14 dni, od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawione] faktury VAT.

2. Datg zapfaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:
- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za kazdy dzien
zwloki,
- zwloki w usunigciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za kazdy dzien zwloki,
- odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciagzajacych Wykonawce w wysokos$ci

5%wynagrodzenia okreslonego w § 4.

2. Kare, o ktérej mowa w ust. 1 Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajgcego

rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu zadania
Zamawiajacego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia nalezytych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy upowazniony jest do domagania sie odszkodowana na zasadach ogdlnych, jezeli

poniesiona szkoda przekracza katy umowne.

§7

W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
Wszystkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznos$ci jedynie w formie pisemnego

aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu.

§9
Do rozstrzygnigcia sporow wyniktych na tle wykonania umowy wlasciwy jest Sad wlasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



ZALACZNIK 4

(imig i nazwisko, stanowisko osoby
Whioskujgcej potrzebe zakupu)

Informacja o potrzebie zakupu

D58 0725 e N A 0 371 F N

(podpis osoby uzgadniajacej zakup) Podpis Prezesa Zarzadu



