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Regulamin udzielania zamowien

w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o0.

w Katach Wroctawskich

z siedziba: ul. 1 Maja 26 b, 55-080 Katy Wroctawskie

ktorych warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ 14 000 EURO,
a jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 400 000 EURO dla
dostaw lub ustug oraz kwoty 5000 000 EURO dla rob6t budowlanych
(tekst jednolity styczen 2012)






Regulamin udzielania zaméwien — Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Katach Wroctawskich

SPIS TRESCI

1. PrZEPISY OQOINE......cviieieicieicietcte ettt bbbt bbbttt s bbb s bttt et e nene et s 3
2. Organizacja udzielania ZamOwien W SPOLCE...........cvuiuriiirirce e 6
3. Zasady i tryby udzielania ZAMOWIEN.............covviriririeieieieieees sttt 7
4. WWYKONMAWCY......cvoeiisieieci bbb bbbt 8
0. KOMISJA PIZEIAIJOWAL.....cvcviieieieieieiete ettt bbbt b bbb bbb bbbt b b b et bese s ebe et 12
6. Opis przedmiotU ZAMOWIENIA. .........c.cuevrieeirieieirieie ettt s e 15
7. Ustalenie WartoSCi ZAMOWIENIA. ..........ceuriiurieiriricieieisseeeie st 16
8. Specyfikacja istotnych warunkdw zamowienia (SIWZ)..........ccoerrnneeee e 18
9. Tryby udzielania ZAMOWIEN. ..ottt eens 20
10. WybOr NajKorzyStni€JSZE] OfEIY.........criueurireiriirreereire e 27
11. Dokumentowanie POSEPOWEN...........c.ceuiiririeiiiesies ettt e 29
12. Umowy 30

13. STOAKI OCHIONY PIAWNE]..........eveeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeseesesese e seeeee s eeeses e eee e 31

str. nr 1



Regulamin udzielania zaméwien — Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Katach Wroctawskich

str. nr2



Regulamin udzielania zaméwien — Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Katach Wroctawskich

CZESC 1 WPROWADZENIE

1. Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. w Katach Wroctawskich — zwany dalej
»Spotka” lub ,,zamawiajacym” — z siedziba ul. 1 Maja 26 b, 55-080 Katy Wroctawskie
jest podmiotem zobowiazanym do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z dnia 29 listopada 2007 r. Nr 223, poz. 1655)
— zwanej dalej ,,ustawa pzp” — na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy pzp.

2. Spoftka stosuje niniejszy Regulamin do zamowien:

Na dostawy, ustugi, roboty budowlane w ZGK Sp. z o.0., ktérych warto$¢ przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ 14 000 EURO, a jest mniejsza niz wyrazona w
ztotych réwnowarto$¢ kwoty 400 000 EURO dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5 000 000
EURO dla rob6t budowlanych, zwanych dalej ,,Regulaminem” okre§lonej zasady 1 trybu
udzielania zamowien sektorowych w

ZGK Sp. z 0.0. w Katach Wroctawskich.

3. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza
wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 400 000 euro dla dostaw lub ustug oraz nie
przekracza kwoty 5 000 000 euro dla robot budowlanych, nie stosuje si¢ przepisow
ustawy dotyczacych obowiazku publikacji ogloszen w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, termindéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,

terminéw skladania ofert oraz przepisow ustawy dotyczacych odwotan 1 skarg.

4. Ogloszenie o wszczgciu postgpowania oraz o wyborze oferty najkorzystniejsze;j
Zamawiajacy zamieszcza na wlasnej stronie internetowej. Zamawiajacy oprocz
zamieszczenia ogloszenia na wilasnej stronie internetowej moze zamiesci¢ ogloszenie

w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

1.Przepisy ogolne

1.1 Regulamin okre$la zasady, formy i tryby udzielania zaméwien, $rodki ochrony prawne;,
kontrolg udzielania zamoéwien a takze tryb rozpatrzenia protestow ztozonych w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia w Spoice.

1.2 TIlekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktora
Spotka jest zobowiazana zaplaci¢ wykonawcy za dostawe, usluge lub robote

budowlana; w cenie uwzglednia si¢ podatek od towardéw i1 ustlug oraz podatek
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obciazeniu podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym,;
cenie jednostkowej — nalezy przez to rozumie¢ ceng ustalong za:

a) jednostke okreslonego towaru (ustugi), jezeli przedmiotem zamdwienia jest

dostawa lub ustuga;
b) jednostke przedmiarowa robdt podstawowych, jezeli przedmiotem zamdwienia
jest robota budowlana,

ktorego ilos¢ lub liczba jest wyrazona w jednostkach miar, w rozumieniu przepiséw
0 miarach;
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr,
w szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;
dzialalnosci sektorowej — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie takiego rodzaju
dziatalnosci, ktéry zostat opisany w art. 132 ustawy pzp.
kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Zamawiajacego,
ktéry — zgodnie z obowiazujacym statutem — jest uprawniony do zarzadzania Spotka,
z wylaczeniem ustanowionych pelnomocnikéws;
komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powotywana
zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzania
postepowan w sprawie udzielania zamowienia;
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, albo oferte z najnizsza cena;
robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane', a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, za pomoca
dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;
robotach podstawowych — nalezy przez to rozumie¢ minimalny zakres prac, ktore
po wykonaniu sa mozliwe do odebrania pod wzgledem ilosci 1 wymogow

jako$ciowych oraz uwzgledniaja przyjety stopien scalenia robot;

10) umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta migdzy zamawiajacym

a jednym lub wigksza liczba wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkoéw

1

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane — tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z p6zn. zm.
— zwana dalej ustawa Prawo budowlane.
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1.3

1.4

1.5
1.6

11)

12)

13)

14)

15)

dotyczacych zamowien publicznych, jakie moga zosta¢ udzielone w danym okresie,
w szczegolnosci cen i, jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;
ustlugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy;

wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ szacunkowa zamdwienia,
ustalona przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia, bez podatku od towardéw
iustug (VAT);

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia,
zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Spotke lub samodzielnie realizujaca
procedure zamowienia do kwoty okreslonej w kompetencjach finansowych jako
pelnomocnik Spotki osobg fizyczna, osobg prawna lub jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej ktorej Spotka powierzyla przygotowanie albo
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia;
zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie umowy odptatne zawierane
pomigdzy Spotka a wykonawcami, ktorych przedmiotem sa dostawy, ustugi lub

roboty budowlane.

ZamoOwienia w Spofce realizowane sa rzeczowo i finansowo zgodnie z planowanym

przeznaczeniem, w sposob celowy 1 oszczedny.

Kierownik Zamawiajacego moze ustali¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek, inny

sposob realizacji zamoOwienia niz okreslony w niniejszym Regulaminie.

Do stosowania Regulaminu zobowiazane sa wszystkie komoérki organizacyjne Spotki.

Zamawiajacy nie stosuje Regulaminu do:

1)
2)

3)
4)

5)

zamoOwien podlegajacych przepisom ustawy pzp;

zamowien udzielanych na podstawie umow, jezeli umowy te przewiduja inne niz
Regulamin procedury udzielania zamowien;

umow z zakresu prawa pracy;

zamoOwien objetych tajemnica panstwowa zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych albo jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa,
zamoOwien na ustugi udzielane:

a) jednostkom sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepisow o finansach

publicznych;
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1.7

b) innym niz wymienione w lit a) panstwowym jednostkom organizacyjnym nie-
posiadajacym osobowos$ci prawnej;

ktérym przyznano, w drodze ustawy lub decyzji administracyjnej, wylaczne prawo

do $wiadczenia tych ustug.

Jezeli zamowienie obejmuje rOwnoczesnie:

1) dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz ustugi, do udzielenia zamowienia
stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu zamowienia, ktorego warto$ciowy
udziat w danym zamdwieniu jest najwigkszy.

2) dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacj¢ dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do
udzielenia takiego zamdwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace dostaw.

3) roboty budowlane oraz dostawy niezbgdne do ich wykonania, do udzielenia takiego
zamoOwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace robot budowlanych.

4) ushugi oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania ustug, do udzielenia

zamoOwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug.

2.0rganizacja udzielania zaméwien w Spotce

2.1
2.2

23

24

2.5

2.6

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza Spotka.

Spotka moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej, ktora dziata jako

pelnomocnik Spotki.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiada

Kierownik Zamawiajacego.

Kierownik Zamawiajacego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla

niego czynnosci pracownikom Spoiki.

Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia

odpowiadaja pracownicy Spétki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci

W postgpowaniu oraz czynnosci zwiazane z przygotowaniem postgpowania.

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja

wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub sa zwiazane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
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2.7

2.8

zastgpca prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoOwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w  zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja

po terminie otwarcia ofert, jednak nie pdzniej niz w dniu wyboru oferty

najkorzystniejszej, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktdrych
mowa w ust. 2.6 pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, a takze —

w przypadku pracownikéw Spoétki — pod rygorem odpowiedzialnosci z tytutu cigzkiego

naruszenia podstawowych obowiazkow pracowniczych. Os$wiadczenie nalezy

bezzwltocznie aktualizowaé, jezeli zaistnieja okolicznosci nowe, o ktérych osoba
wykonujaca czynno$ci dowiedziata si¢ po terminie otwarcia ofert.

Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg, ktora nie

ztozyta w terminie otwarcia ofert, jednak nie pozniej niz w dniu wyboru oferty

najkorzystniejszej, o$wiadczenia o ktorym mowa w ust. 2.7 lub ktéra podlega
wylaczeniu, po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa

w ust. 2.6, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych

niewptywajacych na wynik postgpowania.

3. Zasady i tryby udzielania zamowien

3.1

3.2

33

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.
Czynno$ci zwiazane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem post¢powania
o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
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34

3.5
3.6

Postgpowanie o wudzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych
w Regulaminie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jgzyku polskim.

Trybami udzielania zamoéwienia sa:

1) przetarg nieograniczony,

2) przetarg ograniczony,

3) negocjacje,

4) zapytanie ofertowe,

5) zamowienie z wolnej reki.

4.Wykonawcy

4.1

4.2

4.3

4.4

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki

dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia

4) sytuacji ekonomicznej 1 finansowej
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéw o ktorych mowa w pkt 4.1,
zamieszcza si¢ w ogloszeniu o zamowieniu lub w przypadku trybéw, ktore nie
wymagaja publikacji ogloszenia o zamdwieniu, w zaproszeniu do negocjacji.

Nie mozna okre§la¢ warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwa konkurencjg.

Wykonawcy moga wspoélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia. W tym przypadku

wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu

o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia UmMoOwy

w sprawie zamoOwienia. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do

wykonawcow.

4.5Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy nie spetniaja

warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 4.1.
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4.6 Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

sadu,

1)

2)

3)

4)

4a)

5)

6)

7)

wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

wykonawcow, ktorzy nie ztozyli os§wiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w
postgpowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych speinianie tych warunkow lub
ztozone dokumenty zawieraja btedy, z zastrzezeniem 4.9;

wykonawcow, ktdrzy nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres
zwiazania oferta, lub nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwiazania oferta.
wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zamoéwienia lub
wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem
ktére uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania;
wykonawcow, z ktérymi dany zamawiajacy rozwiazal albo wypowiedzial umowe
w sprawie zamoOwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢, jezeli rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy albo
odstapienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a
warto$¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci
umowys,

wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcdow, ktdrzy po ogloszeniu upadiosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadiego;
wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;
osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w
zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko
prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa

lub przestgpstwa skarbowego;
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0sob

albo

8)

9)

10)

11)

spotki jawne, ktoérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom o0s6b wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia
korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

spoltki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych pracg zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom
wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze
za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatlu w zorganizowanej grupie
zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego
prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oso6b wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popehienie przestepstwa lub przestgpstwa

skarbowego;
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4.7
4.8

4.9

12)  podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamowienia
na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny

zabronione pod grozba kary.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
wylacznie o$wiadczen i dokumentdw niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania,
wskazanych w ogloszeniu, specyfikacji istotnych warunkow zamowienia lub zaproszeniu
do sktadania ofert.

Zamawiajacy moze zada¢ dokumentow potwierdzajacych speilnianie warunkow udziatu

w postepowaniu okre§lonych w ust. 4.1.

4.10 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowal
zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamowienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych

zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

4.11 Wykonawca na zadanie zamawiajacego 1 w zakresie przez niego wskazanym jest

zobowiazany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub sktadania ofert, spelnienie warunkéw o
ktorych mowa w pkt 4.1 i brak podstaw wykluczenia z powodu niespeinienia warunkow

o ktorych mowa w pkt 4.6

4.12 Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie zlozyli

4.13

4.14

wymaganych przez zamawiajacego o$swiadczen lub dokumentéw lub ktorzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty zawierajace btedy lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich
zlozenia w wyznaczonym przez siebie terminie.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do =zlozenia
wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow.

W postgpowaniach o udzielenie zamdéwienia o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajacego,

pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
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4.12

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na Zadanie drugiej

niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5.Komisja przetargowa

5.1

52

53

5.4

5.5
5.6

5.7

5.8

59

5.10

Kierownik Zamawiajacego moze samodzielnie, lub na wniosek kierownikéw dziatow lub
pracownikOw na stanowiskach samodzielnych (druk KO) powota¢ komisje do
przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia, zwana dalej ,,.komisja”.
Komisja moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postepowan.

Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotywanym do
oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do badania i oceny ofert.

Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji dokonanie innych, niz
okreslone w ust. 5.3, czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz czynnos$ci
zwiazanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

Cztonkow komisji powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego.

Kazdy cztonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu
w pracach komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 2.6, o czym niezwlocznie informuje przewodniczacego komisji.
Kazdy czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,

kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.
Sklad komisji

Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech os6b w tym z przewodniczacego Komisji,
sekretarza Komisji oraz pozostatych cztonkéw Komisji.

Jezeli  dokonanie  okreSlonych  czynno$ci zwiazanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji,

moze powota¢ bieglych. Przepis ust. 2.6-2.8 stosuje si¢ odpowiednio.
Zakres obowiazkow i odpowiedzialnos$ci czlonkow komisji

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy zorganizowanie oraz kierowanie praca

komisji przetargowej, w szczegdlnosci:
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5.10

5.11

5.12

1) przekazywanie na biezaco Kierownikowi Zamawiajacego informacji o tresci
sktadanych o$wiadczen,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat miedzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

5) niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych
z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia.

6) powtdrzenie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu na podstawie ust. 2.6, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynno$ci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) zebranie oswiadczen na znormalizowanych drukach (Druk ZP-11) o braku lub
istnieniu okoliczno$ci, o ktéorych mowa w ust. 2.6 — wilasnego, od pozostatych
cztonkéw komisji oraz od innych os6b wykonujacych czynnosci po stronie
zamawiajacego;

2) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacemu informacji o tresci ztozonych
oswiadczen;

3) przygotowanie niezbednych wnioskow, dokumentow, drukéw oraz materiatow
biurowych potrzebnych do normalnej pracy komisji,

4) przygotowanie 1 prowadzenie dokumentacji postgpowania (w szczegdlnosci —
protokotu postepowania) o udzielenie zamdwienia,

5) zebranie podpisow cztonkow komisji pod dokumentami postgpowania,

6) na biezaco wypetnianie protokotu postgpowania oraz zalacznikéw do protokotu.

Wszyscy cztonkowie komisji odpowiadaja za terminowe — w terminie okreslonym przez

przewodniczacego — skladanie wszelkich dokumentéw i drukow, ktore sa od nich

wymagane przez przewodniczacego komisji.
Tryb pracy komisji

Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci

przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego:

1) propozycjg wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do udziatu

w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania ofertowego,
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5.13.

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

5.20

5.21

5.22

3) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje,

4) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia,

5) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski kierownika zamawiajacego
do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych prawem.

2. Jawnego otwarcia ofert dokonuja co najmniej dwie osoby ze sktadu komisji w tym z
udziatem przewodniczacego lub sekretarza komisji.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze

informacje dotyczace ceny, 1 innych kryteridw, jezeli wystgpowatly.

Informacje podawane podczas otwarcia ofert sporzadza sekretarz komisji 1 po akceptacji

Kierownika Zamawiajacego przekazuje niezwlocznie wykonawcom, ktdrzy nie byli

obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Sekretarz komisji, bezposrednio po sporzadzeniu informacji podawanych podczas

otwarcia ofert, zbiera oSwiadczenia na druku ZP-11 o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktorych mowa w ust. 2.6 Regulaminu zamowien — wlasne oraz od pozostalych

cztonkow komisji, a takze od innych o0s6b wykonujacych czynno$ci po stronie

zamawiajacego.

Komisja ocenia spetnienie przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu

o udzielenie zamdwienia oraz bada i ocenia oferty.

Komisja przedstawia Kierownikowi zamawiajacego w szczeg6élnosci propozycje

wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

W toku badania i oceny ofert komisja kieruje do kierownika zamawiajacego propozycje

pism w ktorych moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych

ofert.

Komisja wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o wykluczenie

wykonawcy lub odrzucenie oferty wykonawcy.

Komisja przygotowuje propozycje zawiadomienia o wykluczeniu wykonawcy lub

odrzuceniu oferty, zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne.

Komisja wystgpuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie

postgpowania o udzielenie zamoOwienia jezeli zaistnieja przestanki okreslone

Regulaminem.

Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego ztozony przez wykonawce,

przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia do

Kierownika Zamawiajacego.
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5.23

5.24

5.25

5.26

5.27

5.28

5.29

Komisja przetargowa w przypadku wniesienia protestu obowiazana jest do
wspoéldziatania z Radca Prawnym poprzez:
1) poinformowanie o wniesieniu protestu,

2) dorgczenie propozycji rozstrzygnigcia protestu.
Zakonczenie pracy komisji

Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego protokolu postgpowania, a tym
samym wyniku postgpowania, sekretarz komisji przygotowuje tres¢ pism i po akceptacji
Kierownika Zamawiajacego przekazuje pisma wedtug rozdzielnika.

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacja, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty 1 informacje skladane przez zamawiajacego i wykonawcoéw oraz umowa
w sprawie zaméwienia stanowig zataczniki do protokotu.

Protokét wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu post¢powania, z tym ze
oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.

Sekretarz komisji przekazuje do archiwizacji protokot wraz z zalacznikami.

Okres archiwizacji, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalno$¢, wynosi 4 lata i jest
liczony od dnia podpisania umowy o udzielenie zamowienia.

Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, zwraca si¢ ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz

inne podobne materiaty.

CZESC 11 PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

6.0pis przedmiotu zamowienia

6.1

6.2

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakdéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, chyba zZe jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamoOwienia 1zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomoca
dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub

rOwnowazny’’.

str.nr 15



Regulamin udzielania zaméwien — Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Katach Wroctawskich

6.3 Opisujac przedmiot zamowienia za pomoca norm, aprobat, specyfikacji technicznych
1innych systemow odniesienia, zamawiajacy jest obowiazany wskazaé, ze dopuszcza
rozwiazania rownowazne opisywanym.

6.4 Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez
zamawiajacego, jest obowiazany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub
roboty budowlane speiniaja wymagania okreslone przez zamawiajacego.

6.5 Zamawiajacy moze odstapi¢ od opisywania przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem
przepisow 6.1 — 6.4, jezeli zapewni dokladny opis przedmiotu zamdwienia poprzez
wskazanie wymagan funkcjonalnych. Wymagania te moga obejmowaé opis

oddziatywania na srodowisko.

7.Ustalenie wartosci zamowienia

7.1 Podstawowe zasady ustalania wartoSci zamdOwienia dla dostaw, uslug i robét
budowlanych:

1) Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ushug, ustalone przez zamawiajacego
z nalezyta starannoscia.

2) Nie mozna dzieli¢ zamdéwienia na czesci lub zanizaé jego warto$ci w celu uniknigcia
stosowania przepiséw Regulaminu.

3) Jezeli zamoOwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu
warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego zamdéwienia
z uwzglednieniem prawa opcji.

4) Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zaméwien uzupelniajacych, to przy ustalaniu
warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ zamowien uzupetniajacych.

5) Jezeli dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sktadania ofert cz¢$ciowych albo udziela zamowienia
w czgsciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, to
warto$cia zamowienia jest taczna warto$¢ poszczegodlnych czesci zamodéwienia.

6) Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesiace przed
dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 9 miesigey przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa

roboty budowlane.
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7) Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania

dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

7.2 Uzupelniajace zasady ustalania warto$ci zamdwienia na roboty budowlane:

1) Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane (uwzgledniajaca takze warto$¢ dostaw
zwiazanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez zamawiajacego do
dyspozycji wykonawcy) ustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budo-

wlanych.

7.3 Uzupelniajace zasady ustalania wartosci zaméwienia na ustlugi lub dostawy
powtarzajace si¢ okresowo.
1) Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig
okresowo jest faczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych uslug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen
towardw i ustug konsumpceyjnych ogétem, albo

b) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nast¢pujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

2) Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas:

a) nieoznaczony, wartoscia zamowienia jest warto$§¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu 48 miesiecy wykonywania zamowienia;

b) oznaczony:

— nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamowienia jest warto§¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia;

— dluzszy niz 12 miesigcy, warto$cia zamoOwienia jest warto$§¢ ustalona
zuwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia, a w przypadku
zamoOwien, ktorych przedmiotem sa dostawy nabywane na podstawie umowy
dzierzawy, najmu lub leasingu z uwzglednieniem réwniez warto$ci koncowej
przedmiotu umowy w sprawie zamowienia.

4) Jezeli zamdéwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia

zamoOwienia sa oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne $§wiadczenia.
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8.Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ)

8.1 Przepisow niniejszego rozdzialu nie stosuje si¢ w przypadku zamoéwienia dokonywanego

8.2

w trybie zapytania ofertowego lub z wolnej reki.

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (SIWZ) zawiera co najmniej:

1))
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

nazwg (firmeg) oraz adres zamawiajacego;

tryb udzielenia zamodwienia;

opis przedmiotu zamowienia;

termin wykonania zamowienia;

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw;

wykaz o$wiadczen i dokumentoéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen 1 dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami,

wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy zada wadium;

termin zwiazania oferta;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow 1 sposobu oceny ofert;

informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowg na takich warunkach;

pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postgpowania o udzielenie zamowienia.

8.3 W przypadku gdy przepisy Regulaminu nie stanowia inaczej, specyfikacja istotnych

warunkow zamodwienia zawiera rOwniez:

1)

opis czesci zamoOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
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8.4

8.5

8.6

2) maksymalna liczb¢ wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie Umowy ramowej;

3) informacjg o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych;

4) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

5) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli
zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna;

6) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych;

7) wysokos$¢ zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje
ich zwrot.

Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia przekazuje si¢ nieodplatnie, za wyjatkiem

trybu przetargu nieograniczonego, gdzie mozna zada¢ od wykonawcy kosztow druku

1 przestania.

Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia:

1) w trybie przetargu nieograniczonego — przekazuje si¢ nie pdzniej niz w terminie 5 dni
od dnia otrzymania wniosku Wykonawcy o jej przekazanie;

2) w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji, zapytania ofertowego — przekazuje si¢
Wykonawcy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert;

3) w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, zapytania ofertowego
lub negocjacji — o warto§¢ zamdwienia przekraczajacej 300 000 zt — zamieszcza sig
na stronie internetowe;j.

Wyjasnien do specyfikacji udziela si¢ wykonawcom — na ich pisemny wniosek —

niezwlocznie, jednak nie pozniej niz :

1.Na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie

tresci specyfikacji wptynat do zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa

potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia wptynat po

uptywie terminu sktadania wniosku, ktorym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,

zamawiajacy moze udzieli¢ wyjas$nien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3.Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o ktérym

mowa w pkt 1.
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4.Tres¢ wyjasnienia przekazuje si¢ wszystkim wykonawcom, ktérym dorgczono specyfikacje

istotnych warunkoéw zamoéwienia, bez ujawnienia zrodta zapytania.

8.7

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skladania ofert,
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Dokonang w ten sposob
zmiang przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktéorym przekazano
specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia.

1) Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert z uwzglgdnieniem czasu
niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych ze zmiany tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2) O przedhuzeniu terminu skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacjg istotnych warunkéw

zamOwienia.

9.Tryby udzielania zamowien

9.1

9.2

9.3

Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym w odpowiedzi na

publiczne ogloszenie o zamoéwieniu oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani

wykonawcy.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego,

zamieszczajac ogloszenie o zamoOwieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej

siedzibie oraz na stronie internetowe;j.

Ogloszenie 0 zamowieniu zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) 1 adres zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamoéwienia;

3) okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, a takze
jej ceng, jezeli jej udostepnienie jest odptatne;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci skladania ofert czgsciowych;

5) informacje¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;;

6) termin wykonania zamowienia;

7) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkow;

8) informacj¢ na temat wadium,;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
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94

9.5

9.6
9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

10) miejsce 1 termin sktadania ofert;

11) termin zwiazania oferta,

12) adres strony internetowej na ktorej umieszczono ogloszenie o zamowieniu.
Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie 1 ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz:

1) 7 dni od dnia ogloszenia;

2) 14 dni od dnia ogloszenia jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane
o wartosci zamowienia przekraczajacej kwotg 300 000 zt.

Wykonawca sklada wraz z oferta o$wiadczenie o spehlieniu warunkow udzialu

W postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spetnianie

tych warunkow, rowniez te dokumenty.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.

Wadium wnosi si¢ w terminie wskazanym w SIWZ, jednak nie pdzniej niz w terminie

sktadania ofert, a wynosi ono, w zalezno$ci od decyzji Zamawiajacego, nie wigcej hiz

3% wartosci zamoOwienia. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien

uzupehiajacych, to okresla kwotg wadium dla warto$ci zamowienia podstawowego.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, to moze okresli¢ kwote

wadium odrebnie dla kazdej z czg$ci. Zapisy 9.7 stosuje si¢ odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez zamawiajacego, w terminie wskazanym w SIWZ.

Zamawiajacy zwraca wadium, wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia oraz wniesieniu

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat

oferte przed uplywem terminu sktadania ofert.
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9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za

przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

zostala wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamOwienia na warunkach okre§lonych
w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po

stronie wykonawcy.
Przetarg ograniczony

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym, w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamowieniu, wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do
udziatu w przetargu, a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu ograniczonego, zamieszczajac
ogloszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie oraz na
stronie internetowej.

W ogloszeniu zamieszcza si¢ co najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesciowych;

4) informacjg o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;

5) termin wykonania zamowienia;

6) opis warunkow udzialu w postgpowaniu, w tym odnoszacych si¢ do wlasciwosci
wykonawcy, wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkows;

7) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu;

8) liczbg wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

9) informacj¢ na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
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9.19

9.20

9.21

9.22
9.23

9.24

9.25

9.26

9.27

11) miejsce 1 termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu;
12) adres strony internetowej na ktorej umieszczono ogloszenie o zamdwieniu.

Termin sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym nie

moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia ogloszenia.

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym wykonawca

sktada o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli

zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow, roéwniez
te dokumenty.

Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert tylko tych wykonawcow, ktérzy spetniaja

warunki udzialu w postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu zapewniajacej

konkurencjg, nie mniejszej niz 2 i nie wigkszej niz 5.

1) jezeli liczba wykonawcow, ktorzy speiniaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest
wigksza niz okreslona w ogloszeniu, to zamawiajacy zaprasza do skladania ofert
wykonawcow, ktorzy otrzymali najwyzsza oceng spelniania tych warunkow.

2) jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu, jest
mniejsza niz okreslona w ogloszeniu o zamowieniu, to zamawiajacy zaprasza do
sktadania ofert wszystkich wykonawcow spetniajacych te warunki chyba, ze mniej
niz 2 — w tym przypadku uniewaznia postgpowanie.

Zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazuje SIWZ.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na

przygotowanie 1 ztozenie oferty, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od

dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

Przepisy dotyczace wadium stosuje si¢ odpowiednio.
Negocjacje

Negocjacje to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym po publicznym ogloszeniu
o zaméwieniu zamawiajacy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udzialu
w postgpowaniu do negocjacji, a nastgpnie zaprasza ich do skladania ofert.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji, zamieszczajac ogloszenie
0 zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe;.

W ogloszeniu zamieszcza si¢ co najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;

2) okreslenie przedmiotu zamowienia;
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9.28

9.29

9.30

9.31

9.32

9.33

9.34

9.35

9.36

3) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

4) miejsce i termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.

Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w trybie negocjacji nie moze by¢

krotszy niz 7 dni od dnia ogloszenia.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji co najmniej 2 wykonawcdéw 1 nie wigcej niz

5 wykonawcow, chyba ze o zamowienie ubiega sig tylko jeden wykonawca sposrdod tych

wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach

1 spetniaja wymagania zamawiajacego.

1) Zamawiajacy moze dodatkowo zaprosi¢ do negocjacji wybranych przez siebie
Wykonawcdéw sposrdd tych, ktorzy funkcjonuja na rynku jako Wykonawcey
o okreslonej jako$ci, w szczegdlnosci — sa na prowadzonej przez Zamawiajacego —
Liscie Kwalifikowanych Wykonawcow.

Zamawiajacy prowadzi negocjacje do momentu, gdy jest w stanie okresli¢, w wyniku

poréwnania rozwigzan proponowanych przez wykonawcow, rozwiazanie lub rozwigzania

najbardziej speiniajace jego potrzeby. O zakonczeniu negocjacji zamawiajacy

niezwlocznie informuje uczestniczacych w nim wykonawcow.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych

warunkéw zamowienia. Przepisow Rozdziatu VIII ust. 8.2 pkt 6 nie stosuje sig.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert:

1) nie krotszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do skladania ofert,
z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do przygotowania i ztozenia oferty,

2) dowolny, jezeli wszyscy wykonawcy, ktorzy zostana zaproszeni do skladania ofert,
wyrazili na to zgodg.

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wszystkich wykonawcow, ktorych zaprosit do

negocjacji.

Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do sktadania ofert dokona¢ zmiany wymagan

bedacych przedmiotem negocjacji informujac o tym wszystkich zaproszonych do

sktadania ofert wykonawcow.

Najp6zniej z zawarciem umowy w sprawie zamowienia wykonawca sktada oswiadczenie

o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy zadal dostarczenia

dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow, to rowniez te dokumenty.

Przepisy dotyczace wadium stosuje si¢ odpowiednio.
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9.37

9.38

9.39

9.40

9.41

942

9.43

9.44

Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym po ogloszeniu lub
zaproszeniu do postgpowania, wykonawcy sktadaja oferty wraz z cena, a zamawiajacy
wybiera najkorzystniejsza oferte z zastrzezeniem 9.43.

Zapytanie ofertowe moze by¢ przeprowadzone wytacznie dla dostaw, ustug lub robot

budowlanych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 100 000 EURO.

Prowadzenie postgpowania w trybie zapytania ofertowego wymaga uzyskania uprzednie;j

zgody Kierownika Zamawiajacego na wybor trybu. Wniosek nalezy sporzadzi¢ wedlug

wzoru zalaczonego do Regulaminu (druk WN).

W ogloszeniu lub zaproszeniu zamieszcza si¢ co najmniej informacjg o:

1) miejscu oraz terminie skladania ofert;

2) terminie wykonania zamowienia;

3) opisie kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert — jezeli cena nie jest
jedynym kryterium oceny ofert;

4) opis przedmiotu zamoéwienia;

5) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Termin sktadania ofert wraz z cena nie moze by¢ krotszy niz 3 dni od dnia ogloszenia lub

zaproszenia.

Zapytanie ofertowe, jezeli zamawiajacy wybiera forme zaproszenia, kieruje si¢ droga

faxowa, internetowa lub pisemna do nie mniej niz 3 wykonawcow $wiadczacych

w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane

bedace przedmiotem zamowienia.

Zapytanie ofertowe, jezeli zamawiajacy wybiera forme ogloszenia, zamieszcza si¢ co

najmniej w siedzibie Zamawiajacego i na stronie internetowe;.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ sposrdd zlozonych ofert zawierajacych

ceng — konczac tym samym postgpowanie — lub zaprasza do negocjacji wybranych przez

siebie wykonawcow sposrod tych, ktorzy:

a) zlozyli ofertg wraz z cena i spelniaja wymagania zamawiajacego, lub

b) sa na prowadzonej przez Zamawiajacego — Liscie Kwalifikowanych Wykonawcow.
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9.45

9.46

9.47
9.48

9.49

Zamawiajacy prowadzi negocjacje (druk AN) do momentu, gdy jest w stanie okresli¢,
w wyniku poréwnania rozwiazan proponowanych przez wykonawcow, rozwiazanie lub
rozwiazania najbardziej spelniajace jego potrzeby oraz oczekiwania ekonomiczne.
Zamawiajacy po zakonczeniu negocjacji wzywa do zlozenia ofert, ktore traktowane sa
jako oferty ostateczne. Oferta ostateczna nie moze by¢ mniej korzystna pod rygorem
odrzucenia.

Przepisy dotyczace wadium stosuje si¢ odpowiednio.

Postgpowanie w trybie ,,zapytania ofertowego” uwaza si¢ za wazne, gdy wplynie

przynajmniej jedna wazna oferta.
Zamowienie z wolnej reki

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki wylacznie w przypadku, jezeli

zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

1) zamawiajacy zawart umowe ramowa;

2) zamowienie moze by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

c¢) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystycznej;

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia;

4) w prowadzonych kolejno postgpowaniach o udzielenie zaméwienia, z ktorych co
najmniej jedno prowadzone bylo w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego, nie wptynal zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, nie zostaty zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone, a pierwotne warunki zamdowienia nie zostaty zmienione;

5) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub rob6t budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i nieprzekra-
czajacych tacznie 50% wartosci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia;

6) udziela sig, w okresie 3 lat od wudzielenia zamdwienia podstawowego,

dotychczasowemu Wykonawcy zamowien uzupetniajacych, stanowiacych nie wigcej
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niz 50 % warto$ci zamowienia podstawowego 1 polegajacych na powtorzeniu tego
samego rodzaju zamowien, jezeli zamdwienie podstawowe zostato udzielone w trybie
przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji, a zamowienie
uzupetniajace bylo przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla zamdwienia
podstawowego 1 dotyczy przedmiotu zamoéwienia w nim okreslonego;

7) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwiazku z likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;

8) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

9) w zwiazku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegoOlnie korzystnymi
okoliczno$ciami mozliwe jest udzielenie zamdwienia po cenie znaczaco nizszej od

cen rynkowych;

10) warto$¢ zamowienia nie przekracza 14 000 euro.

9.50

Do prowadzenia postgpowania w trybie zamowienie z wolnej reki wymagane jest
uzyskania uprzedniej zgody Kierownika Zamawiajacego. Wniosek nalezy sporzadzi¢

wedtug wzoru zataczonego do Regulaminu (druk WN).

CZESC IIIPRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

10.Wybor najkorzystniejszej oferty

10.1
10.2
10.3

10.4

10.5

10.6

Wykonawca moze ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, jedng ofertg w formie pisemne;.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty cze$ciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny. W przypadku dopuszczenia do sktadania ofert czgSciowych
Zamawiajacy okresla maksymalna liczbg czg$ci zamowienia, na ktore oferty czg$ciowe
moze ztozy¢ jeden wykonawca.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
ofertg z tym, zZe ofertg ztozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta.
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10.7

10.8

10.9
10.10
10.11

10.12
10.13

10.14

10.15

10.16

10.17

Wykonawca moze odmowi¢ wyrazenia zgody na zwiazanie oferty w nowym terminie.
W takim przypadku odmowa wyrazenia zgody przedtuzenia terminu zwiazania oferta, nie
powoduje utraty wadium.

Jezeli Zamawiajacy zadal wniesienia wadium, to zgoda wykonawcy na przedluzenie

okresu zwiazania oferta jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu

wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedhuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i1 nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skladania,

z tym ze dzief, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Otwarcia ofert dokonuje komisja.

W toku badania 1 oceny ofert mozna zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacego poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, omyltki

rachunkowe w obliczeniu ceny oraz inne omyltki polegajace na niezgodnosci tresci oferty

ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
z zastrzezeniem 10.14;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zostata zlozona przez wykonawcg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o0 udzielenie zamowienia lub wykonawcg niezaproszonego do sktadania ofert;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omyltki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia;

6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisoéw.

Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty

o odrzuceniu oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
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10.18

10.19

10.20

10.21

10.22

10.23

10.24

10.25

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena 1 inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamOwienia, W szczegllnosci jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, wplyw sposobu wykonania zamdéwienia na
rynek pracy w miejscu wykonywania zamowienia oraz termin wykonania zamowienia.
Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodno$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.
Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i1 innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera ofert¢ z nizsza cena.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia podajac nazwe (firme) i adres
wykonawcy, ktorego ofertg¢ wybrano, oraz jej ceng.
1) Jezeli wartos¢ zamdwienia przekracza kwote 300 000 zl, to powyzsza informacje
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;.
Uniewaznienie  postgpowania nastgpuje na podstawie decyzji Kierownika
Zamawiajacego. Uniewaznienie postgpowania moze nastapic¢ bez podania przyczyn.
Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 7 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu 7 dni, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia zostata zlozona tylko jedna oferta.
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia lub — jezeli bylo wymagane zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy — nie wnosi tego zabezpieczenia, to zamawiajacy wybiera ofertg
najkorzystniejsza sposrodd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,

chyba ze Zarzad Spotki postanowi inacze;j.

11.Dokumentowanie postgpowan
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11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdOwienia zamawiajacy sporzadza
pisemny protokot postgpowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej ,,protokotem”,
ktory zawiera co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) informacjg o trybie udzielenia zamdwienia;

3) informacje o wykonawcach oraz ceny ofert i inne istotne elementy ofert;

4) wskazanie wybranej oferty.

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty
1 informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow w trakcie postgpowania oraz
umowa w sprawie zamowienia stanowia zataczniki do protokotu.

Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze
oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu po uptywie terminu ich sktadania.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy 1 adresu firmy, ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Zamawiajacy przechowuje protokél wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w sposOéb gwarantujacy jego
nienaruszalnosc.

Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostatly wybrane, zloZzone przez
nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne

podobne materiaty. Zwrotu dokonuje si¢ na wniosek wykonawcy.

12.Umowy

12.1

12.2

12.3

Do uméw w sprawach zamowien stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowia inaczej.

Zakazane sa zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy lub zmiany te sa korzystne dla zamawiajacego.

Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 12.2 jest niewazna.
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12.4
12.5

12.6

12.7

12.8

12.9

12.10

Zamawiajacy moze zada¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nie moze przekracza¢ 10% ceny oferty.
Umowa ramowa

Umowa ramowa jest umowa zawarta migdzy zamawiajacym a jednym lub wigksza liczba
wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamoéwien, jakie moga
zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegolnosci cen oraz przewidywanych ilosci.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe ramowa po przeprowadzeniu postgpowania, stosujac
odpowiednio przepisy o przetargu nieograniczonym lub ograniczonym.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy ramowe] z wigce] niz jednym
wykonawca, okresla w ogloszeniu maksymalng liczbg wykonawcow, z ktérymi zawrze
uUmoOwe¢ ramowa.

Jezeli zamawiajacy zawarl umowg ramowa, to moze udzieli¢ zamowienia, ktérego
przedmiot jest objety umowa ramowa, w trybie zamoOwienia z wolnej reki.

Umowe¢ ramowa zawiera si¢ na okres nie dtluzszy niz 3 lata, z tym ze ze wzgledu na
przedmiot zaméwienia lub szczegélny interes zamawiajacego umowa taka moze by¢

zawarta na okres do 5 lat.

CZESC IVSRODKI OCHRONY PRAWNEJ

13.Srodki ochrony prawne;j

13.1

13.2

13.3

13.4

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich
interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisOw Regulaminu.

Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz
w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na
podstawie Regulaminu, mozna wnies$¢ pisemny protest do Kierownika Zamawiajacego.
Protest wnosi si¢ w terminie 3 dni od dnia, w ktérym wykonawca powziat lub mogt
powzia¢ wiadomo$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawg jego wniesienia,
z zastrzezeniem, ze protest dotyczacy postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wnosi si¢ nie pdzniej niz 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy doszedtl on do zamawiajacego w taki
sposob, ze mogl zapoznac sig z jego trescia.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
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13.5 Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot
nieuprawniony.

13.6  Protest powinien wskazywac oprotestowana czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego,
a takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutoéw oraz okolicznosci faktycznych
1 prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.

13.7 W przypadku postgpowan zgodnych z Regulaminem zamowien wniesienie protestu nie
przerywa biegu zwigzania oferta.

13.8 Protest ostatecznie rozstrzyga Kierownik Zamawiajacego.

Opracowat | Janusz Rybka

Krzysztof Btachut Czerwiec 2011

Imie i Nazwisko Data Podpis

Aktualizacja | Marcin Trzebski

Styczen 2012

Imie i Nazwisko Data Podpis
Wykaz drukow
WN — Wnhiosek o zatwierdzenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia.
KO —  Wniosek o powotanie Komisji Przetargowe;.
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Zaktad Gospodarki i ; : -
Komunalngj Sp. 2 0.0. Whniosek o zatwierdzenie trybu postepowania WN

Katy Wroctawskie w sprawie udzielenia zamowienia

Whniosek dotyczy postepowan przeprowadzanych w trybie
— zapytanie ofertowe (ust. 9.37 Regulamin);
— zamodwienia z wolnej reki (ust. 9.49 Regulamin).

(Whioskujgcy)

1.Przedmiot zamowienia: dostawa / ustuga / robota budowlana?

Opis przedmiotu zamoéwienia (poda¢ miejsce w planie)

2.Szacunkowa warto$¢ zamowienia

WartoS¢ zamOwienia ....coeeeveveeeennreens zt netto

Okreslono na podstawie:

3.Proponowany tryb postepowania:

4.Uzasadnienie proponowanego trybu:

........................................................... Katy Wroctawskie, dn.......ccceeveeeeiiicnnnnnnns
podpis wnioskujacego

Kierownik Zamawiajgcego
zatwierdzam tryb postepowania

nie zatwierdzam trybu postepowania

2 niepotrzebne skresli¢






Zaktad Gospodarki

Komunalnej Sp. z 0.0. WNIOSEK O POWOYANIE KOMISJI PRZETARGOWEJ KO
Katy Wroctawskie

(Whioskujacy)

1. Przedmiot zamowienia: dostawa / ustuga / robota budowlana®

Opis przedmiotu zamowienia (poda¢ miejsce w planie)

2. Proponowany sktad komisji przetargowej:

podpis wnioskujgcego

Zatwierdzam sktad komisji przetargowej:

Katy WroCtawskie, dN.....occcviiiiiiiiiiiiiiiis i s s s rrsss s s r s s rrn s ene
podpis kierownika zamawiajacego

*  niepotrzebne skresli¢
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